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PARTE |
DA FINALIDADE E APLICAGAO

Art. 12 O presente regimento tem a finalidade de regulamentar as atribui¢cdes, atividades e
competéncias dos drgdos que compdem os servigos de atividades técnicas no Corpo de Bombeiros Militar de

Sergipe, com base nas legislagGes/normas em vigor que referenciam ao assunto.

Art. 22 Este regimento aplica-se a todos os drgdos de direcdo e execugdo, ou aqueles que por algum
motivo estejam vinculados aos servicos de atividades técnicas no ambito do Corpo de Bombeiros Militar de

Sergipe.

PARTE Il
DA ESTRUTURA E ORGANIZAGAO

Art. 32 A Diretoria de Atividades Técnicas (DAT) diretamente subordinada ao Estado Maior Geral do
CBMSE, é o 6rgdo de Direcdo Setorial, dotada de estrutura administrativa e operacional, responsavel pelo estudo,
analise, planejamento estratégico, orientacdo, coordenacao, fiscalizacdo, controle de atividades e execucao da
politica e diretrizes estratégicas relacionadas a Seguranca Contra Incéndio e Panico no Estado de Sergipe,

cumprindo as disposicOes legais sobre os assuntos relativos, no ambito do Estado.

Art. 42 Para o desempenho de suas atribuicOes, a Diretoria de Atividades Técnicas (DAT) esta organizada

da seguinte forma:
I.  Orgdos de Diregdo
a. Diretoria Geral;
b. Diretoria Adjunta;
c. Assessoria Técnica;
d. Departamento Administrativo:
1. Divisdo Administrativa
e. Departamento de Estudos e Andlises de Projeto:
1. Divisdo de Estudos
f. Departamento de Fiscalizagao e Vistoria:
1. Divisao de Credenciamento
Il.  Orgios de Execugdo
a. Secdo de Atividades Técnicas (SAT’s):

1. Setor Administrativo;



PARTE Il

2. Setor de Aplica¢do de Penalidades;
3. Setor de Anadlise de Projetos;

4, Setor de Vistoria e Fiscalizacao.

DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS DE DIRECAO

Art. 52 Compete a Diretoria de Atividades Técnicas:

VI.

VII.

VIII.

planejar, orientar, dirigir, coordenar, controlar e fiscalizar as atividades de seguranca contra incéndio

e panico relacionadas com:
a. Credenciamento;
b. Vistoria e fiscalizacao;
c. Proposicdo de normas, programas e diretrizes;

d. Andlise de projetos de instalagdo de protecdo contra incéndio e panico e de arquitetura;

®

Prevencgdo e protecdo contra incéndio e panico;
executar a politica e as diretrizes estratégicas relacionadas as suas atividades especificas;

expedir instrucGes e normas e elaborar planos e programas relativos a execugao das atividades que
Ihe sdo pertinentes, com base nas politicas e diretrizes estratégicas aprovadas pelo Comandante

Geral;

colaborar com o Estado Maior Geral na elaboragao de propostas de politicas e diretrizes relativas a

sua area de competéncia;

colaborar com o Estado Maior Geral no estabelecimento de indicadores de qualidade e
produtividade, tanto dos processos quanto dos recursos humanos e materiais empregados nas

diretorias e demais érgaos subordinados;

promover estudos e andlises com vistas ao aprimoramento da gestdo de suas atividades e da

legislacdo pertinente;
orientar e coordenar os departamentos e se¢des subordinadas;

julgar os recursos, em primeira instancia, das aplica¢des das penalidades apds parecer emitido pela

Comissao Especial de Avalicdao de Recursos;

encaminhar os recursos, em segunda instancia, das aplicacdes das penalidades ao Comandante

Geral;

executar outras atribuicGes legais que lhe forem conferidas ou delegadas.



Art. 62 Ao Diretor da DAT compete cumprir e fazer cumprir as atribui¢des constantes no artigo anterior,

criando mecanismos e buscando os recursos necessarios a consecucdo dos objetivos da DAT.

Art. 72 Ao Diretor Adjunto compete assessorar o Diretor da DAT no cumprimento das suas atribuicoes,
substitui-lo em seus impedimentos, assim como cumprir as atribuicdes incumbidas para a Departamento

Administrativo, criando mecanismos e buscando os recursos necessarios a consecugao dos objetivos da DAT.
Art. 82 A Assessoria Técnica compete:

XI. assessorar o Diretor da DAT nos assuntos de natureza técnica, auxiliando-o no planejamento,

orientacdo, coordenacdo e controle das atividades da DAT em assuntos de natureza técnica;
XILI. dar suporte técnico aos projetos e atividades desenvolvidas no ambito da DAT;
XIII. apresentar estudo técnico na area de seguranca contra incéndio e panico;

XIV. discutir e formular propostas para alteracdo, revogacdo ou criacdo de normas técnicas relativas a

prevencdo de incéndio e panico nas edificacdes do Estado de Sergipe.

XV. emitir parecer e relatdrio técnico de recursos de exigéncias em questbes técnicas relacionadas as

atividades atinentes aos SAT’s quando solicitado;

XVI. realizar estudos que visem a eficiéncia do sistema de seguranga contra incéndio e panico;
XVII. manter-se sempre atualizada em relagdo a legislacao;
XVII.  manifestar-se sobre questGes de interpretagdo de legislagdes/normas que permeiam a seguranga

contra incéndio e panico;
XIX.  executar outras atribuicdes legais que Ihe forem conferidas por autoridade competente.

§ 12 — A Assessoria Técnica sera formada pelos membros efetivos e membro convidado. Os membros
efetivos sdo: Diretor Geral, Diretor Adjunto, Chefe do Departamento de Fiscalizacao e Vistoria, e Chefe do
Departamento de Estudos e Andlises de Projetos. O membro convidado sera um oficial lotado em uma das SATs

nomeado pelo diretor de atividades técnicas.

§ 22 — A Assessoria Técnica serd convocada pelo Diretor de Atividades Técnicas sempre que houver a

necessidade de discussdo de assuntos técnicos complexos ou que sejam conflitantes.
§ 32 - A Assessoria Técnica assume a fungdo da Comissao Técnica prevista no Decreto Estadual n2 30.954.
Art. 92 Ao Departamento Administrativo compete:

I executar as atividades de carater administrativo, relacionadas a gestdo de informagdes, documentos,

patrimonio e pessoal da DAT e seus Departamentos;

1. efetuar o recebimento e encaminhamentos necessarios, atentando aos prazos, de toda a



VI.

VIL.

VIII.

XI.

X1l

XIl.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIIL.

XIX.

documentacdo e processos administrativos destinados a DAT e seus Departamentos;

assistir administrativamente a DAT e seus Departamentos;

manter atualizado o mapa de forga e o plano de chamada da Diretoria, Departamentos e Sec¢oes;
requisitar e gerenciar o material de expediente necessario as atividades da Diretoria;

elaborar e acompanhar a execucdo do planejamento de férias, licencas e outros afastamentos do

pessoal lotado na Diretoria e Departamento;

acompanhar as publica¢des oficiais, selecionar as matérias de interesse e dar conhecimento aos

setores;

executar as atividades referentes ao tramite de documentos, prestacdo de informacbes e

atendimento ao publico;

receber, protocolar, cadastrar, juntar, tramitar, controlar e dar baixa nos processos atinentes a

Diretoria de Atividade Técnicas e seus Departamentos;
promover o processamento célere e correto dos documentos;
executar as atividades de controle de pessoal e de material da Diretoria de Atividades Técnicas;

gerenciar o conteldo publicado ou a ser publicado no site da Corporacao referente a assuntos de

interesse da Diretoria;

acompanhar as publica¢des oficiais na midia, selecionando as matérias de interesse e dando o

devido conhecimento as respectivas se¢des da Diretoria;

receber, cadastrar e armazenar a documentacdo e processos relativos a Diretoria de Atividades

Técnicas, cujo tramite ja se tenha encerrado;

zelar pela organizagao, higiene, integridade e seguranga dos documentos armazenados no Arquivo

Geral da Diretoria;
criar e manter o controle estatistico dos documentos armazenados no Arquivo Geral da Diretoria;

desarquivar os documentos armazenados, quando solicitado, para a instrugdo de processos ou

suporte a atividades da Diretoria de Atividades Técnicas;
fornecer cépias dos documentos arquivados, desde que haja anuéncia da autoridade competente;

executar outras atribuicGes legais que lhe forem conferidas por autoridade competente.

Art. 10° Ao chefe do Departamento Administrativo compete cumprir e fazer cumprir as atribuigcdes

constantes do artigo anterior.



Art. 112 A Divisdo Administrativa compete:

I compete assessorar o Chefe do Departamento Administrativo no cumprimento de suas atribuicdes,
criando mecanismos e buscando o0s recursos necessarios a consecucao dos objetivos de sua

competéncia.
Art. 122 Ao Departamento de Estudos e Andlises de Projetos compete:

Il. planejar, coordenar, executar, controlar e fiscalizar as politicas de seguranga contra incéndio e panico

relacionadas a sua area de atuacao;
Il. assessorar o Diretor de Atividade Técnicas;
V. promover estudos e andlises com vistas ao aprimoramento e a racionalizacao das suas atividades;
V. expedir declaragoes e certiddes relativas as matérias de sua competéncia;

VL. propor a elaboracdo de normas técnicas relacionadas com os sistemas de prevencao e protecdo

contra incéndio e submeté-las a Diretoria de Atividades Técnicas;

VII. solicitar ao Diretor da DAT a convocacdo da Assessoria Técnica para dar parecer em assuntos de

natureza técnica;
VIII. desenvolver banco de dados que subsidiem e favoregam ac¢Bes que promovam a seguranga contra
incéndio e panico;
IX. estudar e aprovar planos de a¢do conjunta, visando o aprimoramento da legislacdo pertinente;
X.  supervisionar as atividades de analises de projetos das Sec¢Ges de Atividades Técnicas (SAT’S);
XI. executar outras atribuicGes legais que lhe forem conferidas por autoridade competente.

Art. 132 Ao chefe do Departamento de Estudos e Analises de Projetos compete cumprir e fazer cumprir

as atribui¢cdes constantes do artigo anterior.
Art. 142 A Divisdo Estudos compete:

I.  compete assessorar o Chefe do Departamento de Estudos e Analises de Projetos no cumprimento
de suas atribui¢des, criando mecanismos e buscando os recursos necessarios a consecugdo dos

objetivos de sua competéncia.
Art. 152 Ao Departamento de Fiscalizagdo e Vistoria compete:

I planejar, coordenar, executar, controlar e fiscalizar as politicas de seguranga contra incéndio e panico
relacionadas a fiscalizacdo de instalacGes, vistorias, emissdo e aprovacdo de laudos e pareceres

técnicos e credenciamento das atividades de pessoas fisicas e juridicas;

1. assessorar o Diretor de Atividades Técnicas do CBMSE;



VI.

VIL.

VIII.

Xl

supervisionar as atividades das Sec¢des de Atividades Técnicas (SAT’S) nas atividades de Fiscalizacdo,

Vistoria e Aplicacdo de Penalidades;

analisar e proferir decisGes nos atos, solicitagdes, reclamagdes ou processos administrativos de sua

competéncia;
promover estudos e analises com vistas ao aprimoramento e a racionalizagdo das suas atividades;
expedir certificados e declara¢des relativas as matérias de sua competéncia;

tomar conhecimento dos Relatérios e dados estratégicos levantados pelas Se¢des de Atividades

Técnicas (SATs);

realizar trabalho em conjunto com as (SATs) para identificar e suprir as necessidades e deficiéncias
das edificacGes em cada area operacional, visando oferecer perfeitas condi¢cdes de seguranca contra

incéndio e panico a comunidade;

desenvolver bancos de dados que subsidiem e favorecam a¢es que promovam a seguranca contra
incéndio e panico;

estudar e aprovar planos de acdo conjunta, visando o aprimoramento da gestao da fiscalizacao;

executar outras atribuicGes legais que lhe forem conferidas por autoridade competente.

Art. 162 Ao Chefe do Departamento de Fiscalizacdo e Vistoria compete cumprir e fazer cumprir as

atribuicGes constantes do artigo anterior.

Art. 172 A Divisdo de Credenciamento compete:

VI.

VII.

analisar os pedidos de credenciamento junto ao CBMSE;

cadastrar as atividades de pessoas juridicas e fisicas que atuam nas areas especializadas e

relacionadas a prote¢do contra incéndio e panico, no ambito do CBMSE;

realizar os atos necessarios e previstos em Normas Técnicas ou legislagdo pertinente para o

credenciamento de empresas e profissionais, junto ao CBMSE;
propor a elaboragdo e revisao da legislagao pertinente aplicavel ao credenciamento;

emitir certificado e parecer técnico sobre o credenciamento de pessoas fisicas e juridicas

relacionados as atividades de seguranca contra incéndio e panico;
elaborar relatdrio mensal/anual das atividades realizadas;

executar outras atribuicGes legais que lhe forem conferidas por autoridade competente.



PARTE IV
DAS COMPETENCIA DOS ORGAOS DE EXECUCAO

Art. 182 As Secbes de Atividades Técnicas (SATs) competem:

I planejar, Coordenar, fiscalizar e executar as a¢des de atividades administrativas, operacionais e

técnicas de Seguranca Contra Incéndio e Panico (SCIP) nas areas de sua competéncia;
Il. emitir as documentacdes inerentes ao Sistema de Seguranca Contra Incéndio e Panico do CBMSE;
Il. cumprir as diretrizes oriundas da DAT;
V. oferecer ao publico externo um atendimento técnico de qualidade;
V. homologar os procedimentos de vistoria e andlise no ambito de sua area de competéncia;
VI. cumprir o regulamento do sistema eletrénico da diretoria;

VII. zelar pela capacitacdo e treinamento de seu efetivo, visando a modernizacdo dos processos,

procedimentos e rotinas necessarias a consecugao dos objetivos de cada Setor;

VIll.  fazer uso das medidas legais para a aquisicao dos recursos necessarios a consecugao das atribuicées

dos setores;

IX. buscar o aprimoramento dos servicos relacionados a Secdo, aperfeicoando rotinas e sugerindo

alteracBes nas normas e diretrizes;
X. elaborar relatério anual das atividades de cada Setor;

Xl.  primar pelo perfeito funcionamento das rotinas administrativas e de controle de pessoal dos

respectivos Setores;
XII. controlar e zelar pela conservagdao e manutenc¢do dos bens patrimoniais;
X, providenciar aquisicdo de materiais para a SAT junto ao setor responsavel do CBMSE;
XIV. assessorar o Diretor da DAT em todas as suas atribui¢des relacionadas a SCIP;

XV. controlar o efetivo, viaturas e material de responsabilidade da Se¢do de Atividades Técnicas;

XVI. atuar de forma complementar na funcdo de analista de PSCIP;
XVII. orientar os seus subordinados no tocante as normas e padronizag¢des de procedimentos;
XVIII. exercer outras atribuicGes que lhe forem conferidas ou delegadas.

Art. 192 Aos Chefes das SATs competem cumprir e fazer cumprir as atribuicbes constantes no artigo

anterior, criando mecanismos e buscando os recursos necessarios a consecuc¢do dos objetivos da secdo.

Art. 20° O oficial mais antigo dos Setores devera substituir o Chefe da SAT em seus impedimentos.



Art. 212 Ao Setor Administrativo compete:

VI.

VII.

VIII.

Xl

X1l

XIl.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

orientar, coordenar, controlar, organizar e fiscalizar as atividades de atendimento ao publico, arquivo,

protocolo, expediente e patrimonio;
praticar os atos administrativos necessarios ao perfeito funcionamento dos setores da SAT;

efetuar o recebimento e encaminhamentos necessarios, atentando aos prazos, de toda a

documentacdo e processos administrativos destinados a SAT e seus Setores;

tomar conhecimento dos documentos e processos recebidos e tramitados na SAT;
assessorar o Chefe da SAT, na andlise da documentacdo de responsabilidade da secao;
fiscalizar e orientar a execug¢do dos planos e ordens relativos a pessoal;

cuidar do emprego do pessoal de acordo com as normas existentes;

administrar as atividades dos Setores referente a concessdao de férias, licencas e outros

afastamentos, de acordo com a politica do CBMSE;

preservar pela seguranca de processos, laudos e outros documentos arquivados no setor;

manter um quadro de distribuicdo das missdes e atribuicdes de cada um de seus assistentes;
auscultar a opinido do publico externo e interno;

prestar atendimento técnico de qualidade ao publico externo;

manter em dia e em ordem o arquivo da documentac¢ao da SAT;

analisar e tramitar, aos setores responsdveis, os processos de seguranga contra incéndio e panico;

encaminhar a DAT os recursos administrativos das aplicacGes de penalidades previstas nas

legislagcbes em vigor;
usar corretamente o sistema informatizado de Seguranga Contra Incéndio e Panico do CBMSE;
cumprir o regulamento do sistema eletrénico da diretoria;

exercer outras atribui¢des que lhe forem conferidas ou delegadas.

Art. 222 Ao Chefe do Setor Administrativo das SATs compete cumprir e fazer cumprir as atribui¢cdes

constantes do artigo anterior.

Art. 232 Ao Setor de Aplica¢do de Penalidade compete:

planejar e coordenar as notificagdes e aplicagdes das penalidades aos infratores das normas na

forma da legislacdo vigente;

adotar as medidas necessdrias para efetivar as aplica¢cdes das penalidades;
10



VI.

VIL.

VIII.

IX.

X.

encaminhar para inscricdo na divida ativa do Estado de Sergipe, os inadimplentes quanto ao

pagamento de multas;

controlar as aplicagbes das penalidades;

encaminhar relatdrio estatistico das suas atividades ao chefe da SAT;

fazer cumprir e acompanhar os prazos estabelecidos na execug¢do dos processos de multas;

planejar e detalhar a rotina para a execuc¢do do servico de aplicacdo de penalidades, firmando

procedimentos e estabelecendo as metas necessarias;
usar corretamente o sistema informatizado de Seguranga Contra Incéndio e Panico do CBMSE;
cumprir o regulamento do sistema eletrénico da diretoria;

exercer outras atribuicdes que Ihe forem conferidas ou delegadas.

Art. 242 Ao Chefe do Setor de Aplicacdo de Penalidades compete cumprir e fazer cumprir as atribuicdes

constantes do artigo anterior, criando mecanismos e buscando os recursos necessarios a consecucao dos

objetivos do setor.

Art. 252 Ao Setor de Andlise de Projeto compete:

VI.

VIL.

VIIL.

assessorar o chefe da Secao de Atividades Técnicas - SAT;

receber os Processos de Seguranca Contra Incéndio e Panico (PSCIP) do Setor Administrativo
organizando-os em ordem cronoldgica de entrada, salvo os casos excepcionais justificados pelo

chefe do setor ou da SAT;

analisar projetos de incéndio referentes a seguranca contra incéndio e panico de sua area de

competéncia;

emitir pareceres e relatérios técnicos inerentes a andlise de projeto de seguranga contra incéndio e
panico;

cumprir os prazos previstos na legislagao para a analise de projetos;

analisar os retornos dos projetos com despacho das exigéncias formuladas;

cumprir as metas de analises estabelecidas;

usar corretamente o sistema informatizado de Seguranc¢a Contra Incéndio e Panico do CBMSE;
cumprir o regulamento do sistema eletrénico da diretoria;

exercer outras atribuicGes que lhe forem conferidas ou delegadas.

11



Art. 262 Ao chefe do Setor de Andlise de Projeto compete cumprir e fazer cumprir as atribuicdes

constantes do artigo anterior, criando mecanismos e buscando os recursos necessarios a consecuc¢do dos

objetivos do setor.

Art. 272 Aos analistas de Projeto de Seguranca Contra Incéndio e Panico competem:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIl.

XIV.

manter os PSCIP e demais documentagdes organizadas;
conferir toda a documentagdo do PSCIP ao qual estd analisando;
analisar os PSCIP de acordo com as legislagdes/normas técnicas vigentes;

emitir Termo de Notificacdo de Analise de Projeto, caso o PSCIP ndo esteja de acordo com as

legislagdes/normas técnicas vigentes;

emitir Certificado de Aprovacdo de Projeto quando o PSCIP estiver de acordo com as

legislagdes/normas técnicas vigentes;

seguir a doutrina de analise estabelecida pela DAT;

cumprir as metas e objetivos estabelecidos;

usar corretamente o sistema informatizado de Seguranga Contra Incéndio e Panico do CBMSE;
orientar o cliente no tocante ao procedimento de regularizacdo de sua edificacao;

participar de comissGes técnicas quando determinado;

controlar e zelar pela conservagdo e manutencdo do material sob sua responsabilidade;

cumprir o regulamento do sistema eletrénico da diretoria;

manter-se atualizado com as legislagcbes/normas técnicas de seguranga contra incéndio e panico;

exercer outras atribuicdes que Ihe forem conferidas ou delegadas.

Art. 282 Ao Setor de Vistoria e Fiscalizagdo compete:

VI.

planejar, coordenar e realizar vistorias e fiscalizagGes técnicas, na sua drea de competéncia, na forma

das legislagbes/normas técnicas vigentes;
emitir pareceres e relatérios técnicos inerentes as vistorias e fiscaliza¢des;

receber os Processos de Seguranga Contra Incéndio e Panico (PSCIP) do Setor Administrativo

organizando-os em ordem cronoldgica;
cumprir as metas de vistorias estabelecidas;
vistoriar os PSCIP nos prazos estabelecidos em norma;

controlar processos de vistorias, relatdrios, pareceres e notificacdes aplicadas no ambito do Setor;
12



VII. usar corretamente o sistema informatizado de Seguranca Contra Incéndio e Panico do CBMSE;
VIII. cumprir o regulamento do sistema eletrénico da diretoria;
IX. exercer outras atribuicGes que lhe forem conferidas ou delegadas.

Art. 292 Ao chefe do Setor de Vistoria e Fiscalizagdo compete cumprir e fazer cumprir as atribui¢cdes
constantes no artigo anterior, criando mecanismos e buscando os recursos necessarios a consecuc¢do dos

objetivos do setor.
Art. 302 Ao Vistoriador Técnico compete:
I manter os PSCIP e demais documentacdes organizadas;
Il. conferir toda a documentacao do PSCIP ao qual sera vistoriado;
Il. vistoriar os PSCIP de acordo com as legislacdes/normas técnicas vigentes;

V. emitir Termo de Notificacdo de Vistoria, caso o PSCIP ndo esteja de acordo com as

legislagdes/normas técnicas vigentes;

V. emitir Atestado de Regularidade do Corpo de Bombeiros (ARCB) quando o PSCIP estiver de acordo

com as legislagbes/normas técnicas vigentes;

VI. atuar de forma complementar na funcdo de fiscalizador técnico;
VIl.  seguir a doutrina de vistoria estabelecida pela DAT;
VIII. cumprir as metas estabelecidas;

IX.  fazer uso correto do sistema informatizado de Seguranca Contra Incéndio e Panico do CBMSE;

X. cumprir o regulamento do sistema eletrénico da diretoria;

XI. orientar o cliente no tocante ao procedimento de regularizacdo de sua edificacdo;
XII. participar de comissdes técnicas quando determinado;
X, controlar e zelar pela conservagdo e manutencdo e limpeza do material sob sua responsabilidade.

XIV. manter as viaturas em perfeito estado de conservagao;
XV. providenciar a limpeza da viatura sob sua responsabilidade;
XVI. manter-se atualizado com as legislagdes/normas técnicas de seguranca contra incéndio e panico;
XVII. exercer outras atribui¢des que lhe forem conferidas ou delegadas.
Art. 312 Ao Fiscalizador Técnico, compete,

I manter as documentagdes organizadas;
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VI.

VIL.

VIII.

XI.

XIl.

XI.

fazer uso correto do sistema informatizado de Seguranca Contra Incéndio e Panico do CBMSE;

cumprir o regulamento do sistema eletrénico da diretoria;

emitir Termo de Notificagdo caso a edificacdo ou area de risco ndo esteja regularizada junto ao

CBMSE;

atuar de forma complementar na fungao de vistoriador técnico;

seguir a doutrina de fiscalizagdo estabelecida pela DAT;

cumprir as metas estabelecidas;

Orientar o cliente no tocante ao procedimento de regularizacdo de sua edificacao;

participar de comissdes técnicas quando determinado;

controlar e zelar pela conservacdo e manutencdo do material sob sua responsabilidade;

manter as viaturas em perfeito estado de conservacao;

manter-se atualizado com as legislacbes/normas técnicas de seguranca contra incéndio e panico;

exercer outras atribuicdes que Ihe forem conferidas ou delegadas.

Art. 322 Aos Assistentes Administrativos das SAT's competem:

VI.

VIL.

VIIL.

XI.

cadastrar os dados de edificacdo, engenheiros e clientes, conforme sistema informatizado;
fazer uso correto do sistema informatizado de Seguranca Contra Incéndio e Panico do CBMSE;

cumprir o regulamento do sistema eletrénico da diretoria;

conferir os PSCIP oriundos do publico externo, verificando se os documentos estdo preenchidos

corretamente;

receber documentacdo relacionada a prorrogacdo de prazo e contestacdo, de acordo com a

legislagdo em vigor;

encaminhar os PSCIP aos setores responsaveis, fazendo registro no sistema informatizado e em livro

de protocolo;

manter-se atualizado com as legislagdes/normas técnicas de seguranga contra incéndio e panico;
manter as documentagdes organizadas;

seguir a doutrina estabelecida pela DAT;

cumprir as metas estabelecidas;

atuar na fungdo de arquivista, caso necessario;
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XILI. controlar e zelar pela conservagdo e manutencdao do material sob sua responsabilidade;
XIIl. realizar triagem dos PSCIP;
XIV. orientar o cliente no tocante ao procedimento de regularizacdo de sua edificacao;

XV. conferir pagamento de taxas no sistema informatizado, tramitando os PSCIP para os devidos setores

da SAT;
XVI. receber e tramitar as documentagGes de PSCIP para outros setores da SAT, quando necessario;
XVII. exercer outras atribuicGes que lhe forem conferidas ou delegadas.

Pardgrafo unico. Aos assistentes administrativos dos érgdos de direcdo competem as mesmas atribuicdes

definidas neste artigo.

PARTE V

DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 332 A Diretoria de Atividades Técnicas sera dirigida por um Coronel do Quadro de Oficiais Bombeiros

Militares Combatentes (QOBM).

§19. Excepcionalmente a Diretoria de Atividades Técnicas podera ser dirigida por um Tenente-Coronel do

Quadro de Oficiais Bombeiros Militares Combatentes (QOBM).
Art. 342 As demais estruturas serdo ocupadas da seguinte forma:

I a Diretoria Adjunta sera dirigida por um Oficial Superior do Quadro de Oficiais Bombeiros Militares

Combatentes (QOBM);

Il. a Assessoria Técnica sera chefiada pelo Diretor de Atividades Técnicas acompanhado do Diretor

Adjunto, Chefes dos Departamentos da DAT e membro convidado;

M. os Departamentos da DAT serao chefiados por Oficiais Superiores do Quadro de Oficiais Bombeiros

Militares Combatentes (QOBM);

V. as Segoes serdo chefiadas por Oficiais Superiores ou Intermedidrios do Quadro de Oficiais Bombeiros
Militares Combatentes (QOBM), sendo que nos interiores, serdo chefiadas pelo Comandante da

Unidade;

V. as DivisOes da DAT serdo chefiados por Oficiais Intermedidrios ou Subalternos do Quadro de Oficiais
Bombeiros Militares Combatentes (QOBM) ou do Quadro de Oficiais Bombeiros Militares

Administrativos (QOABM);

VI. os Setores das SAT serdo chefiados por Oficiais Intermediarios ou Subalternos do Quadro de Oficiais
Bombeiros Militares Combatentes (QOBM) ou do Quadro de Oficiais Bombeiros Militares
Administrativos (QOABM);
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VII. os Analistas serdao do Quadro de Oficiais Bombeiros Militares Combatentes;

VIII. os vistoriadores/fiscalizadores serdo Oficiais Subalternos do Quadro de Oficiais Bombeiros Militares
Combatentes (QOBM) ou do Quadro de Oficiais Bombeiros Militares Administrativos (QOABM) e

Pragas combatentes;
IX. os Assistentes Administrativos serdo pragas do CBMSE.
Art. 352 A composicdo do efetivo da Diretoria de Atividades Técnicas se dara conforme o anexo A.
Art. 362 O organograma da Diretoria de Atividades Técnicas se dara conforme anexo B.

Art. 372 Os casos relativos a Estrutura Organizacional e Administrativa da Diretoria de Atividades Técnicas
ndo tratados no presente Regimento, serdo analisados e julgados pelo Diretor de Atividades Técnicas e, em

Ultima instancia, pelo Comandante-Geral do CBMSE.

Aracaju/SE, XX de abril de 2019.

GILFRAN MARCELIOCOPETE SANTOS MATEUS — Cel. QOBM
Comandante Geral do CBMSE
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ANEXO A

Tabela 1 - Composicdo minima das SecGes de Atividades Técnicas

Até 400 4012800 801a1200 @ 1201a1600 1601 a 2000 @ 2001 a 2400
Vistoriador 01 02 03 04 05 06
Fiscalizador 01 02 03 04 05 06
Analista 01 02 03 04 05 06
Notas:

a) A Diretoria Geral, os Departamentos, as Divisdes, as Secdes e os Setores serdo chefiados por oficiais conforme

estabelecido no art. 34;

b) Cada Departamento, Divisio, Secdo e Setor deverd possuir, no minimo, um assistente administrativo;
C) O numero de processos se refere ao registrado no ano anterior;
d) As SATs que registrarem mais de 2400 processos anuais devem seguir a mesma proporgao.
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ANEXO B

ORGANOGEAMA DA DIREETORIA DE ATIVIDADES TECNICAS

DAdj
Diretoria
Administrativa

A i
ASSESE

ASTEC
oria Técnica

DEA
Departamento
Administrativo

DEAP
Departamento de
Estudo de andlise e
Projeto

DEFV
Departamentao de
Fiscalizacdo

Divisdo
Administrativa

Divisdo Divisdo
Credenciamento Estudo Parecer

SAT
Secdo de Atividades
Teécnicas

SA
Setor Administrativo

Setor Andlise e Eetor de Fiscalizacdo
Projeto e Vistoria

SAPP
Setor de Aplicacdo
de Penalidade
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